


	Übersicht Arbeitsprogramme Datenschutzorganisation
	Jahr



Übersicht über alle Arbeitsprogramme die durch das Unternehmen umgesetzt werden müssen. Jederzeit steht Ihnen IMS Services bei der Umsetzung zur Seite. Bitte informieren Sie uns wenn erforderlich. Wir machen das für Sie.

	Nr.:
	Datum der Umsetzung
	Inhalte der Arbeitsprogramme
	Datensystem
	Erledigung Vermerk

	1
	
	Datenschutzkonzept
· Datenschutzkonzept lesen und Mitarbeiter über Datenschutz informieren bzw. Betriebsanweisung Datenschutz nachweisen (Unterschriften)
	
O1R1
	

	2
	
	Einsichtnahme Datenschutz Personalvertretungen
· Betriebsrat, Schwerbehindertenvertretung ggf. Betriebsvereinbarungen treffen

	
O1R13
	

	3
	
	Verantwortung Datenschutz
· Verantwortung Datenschutz im Unternehmen festlegen
und Aufgaben umsetzen
	
O1R4
	

	4
	
	Datenschutz Schulung und Unterweisung
· Umsetzung im Unternehmen

	
O1R9
	

	5
	
	Datengeheimnis Datenschutz
· Verpflichtung der Mitarbeiter

	
O1R8
	

	6
	
	IT Richtlinien
· Umsetzung und Information IT Richtlinien
· Prüfung Homepage und Impressum Unternehmen

	
O2R12
O2R2
	

	Nr.:
	Datum der Umsetzung
	Inhalte der Arbeitsprogramme
	Ablagesystem
Ordner
	Erledigung
Vermerk

	7
	
	Vertragsmanagement 
· Auflistung Geschäftsverträge und Maßnahmen festlegen

	
O1R7
	

	8
	
	Verarbeitungstätigkeiten
· Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten erarbeiten

	
O1R5
	

	9
	
	Datenschutzinformation
· Information für Beschäftigte, Kunden und Unternehmen

	
O2R3
	

	10
	
	Datenschutzeinwilligungen
· Datenschutzeinwilligung bearbeiten und einholen

	
O2R1
	

	11
	
	Datenschutzfolgeabschätzung
· Umsetzung der Datenschutzfolgeabschätzung

	
O1R6
	

	12
	
	Soziale Medien Guidelines
· Umsetzung prüfen

	
O2R8
	

	13
	
	Datensicherheit prüfen und herstellen
· Datensicherheit herstellen TOM

	
O1R12
	

	14
	
	Datenschutz / Datensicherheit Abschluss der Maßnahmen, Kontrolle und Prüfung
· Termine setzen
	
Ohne
	


Anlagen: Arbeitsprogramme Datenschutz IMS Services
info@imsservices.biz
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Übersicht   Arbeitsprogramme  Daten schutz organisation  Jahr  

  Übersicht über alle Arbeitsprogramme die durch das Unternehmen  umgesetzt werden müssen . Jederzeit steht Ihnen IMS Services bei  der Umsetzung zur Seite. Bitte informieren Sie uns  wenn erforderlich. Wir machen das für Sie.    

Nr.:  Datum der  Umsetzung  Inhalte der Arbeitsprogramme  Datensystem  Erledigung   Vermerk  

1   Datenschutzkonzept      Datenschutzkonzept lesen und Mitarbeiter über  Datenschutz informieren bzw.  Betriebsanweisung  Datenschutz nachweisen (Unterschriften)    O1R1   

2   Einsichtnahme Datenschutz Personalvertretungen      Betriebsrat, Schwerbehindertenvertretung ggf.  Betriebsvereinbarungen treffen      O1R13   

3   Verantwortung Datenschutz      Verantwortung Datenschutz im Unternehmen festlegen   und Aufgaben umsetzen    O1R4   

4   Datenschutz Schulung und Unterweisung      Umsetzung im Unternehmen      O1R9   

5   Datengeheimnis Datenschutz      Verpflichtung der Mitarbeiter      O1R8   

6   IT Richtlinien      Umsetzung und Information IT Richtlinien      Prüf ung Ho me page und Impressum   Unternehmen      O2R12   O2R2   

